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Speichern – Wie kann ich ausgewählte Dokumente speichern? 

Sie können eine Meldung / ein Bild / eine Grafik in einem Ordner auf der KNA-Plattform 
speichern sofern Ihnen die KNA die Rechte dafür freigeschaltet hat. Dies gibt Ihnen 
Gelegenheit, später wieder auf die gesammelten Dokumente zuzugreifen, ohne eine neue 
Suche durchführen zu müssen. 
 
Wählen Sie speichern. Dann werden Sie aufgefordert einen neuen Ordner anzulegen oder 
einen schon eingerichteten Ordner auszuwählen. Die Inhalte der Ordner stehen Ihnen auch 
bei späteren Sitzungen wieder zur Verfügung. 
 
Ordner erlauben Ihnen das Ablegen von Medienobjekten in einer eigenen Struktur. 
Sie können beliebig viele Medienobjekte in 20 eigenen Ordnern speichern. 
Ihre bereits gespeicherten Ordner finden Sie unter Einstellungen - Meine Ordner.  
Dort können auch Ordner bearbeitet und gelöscht werden. 
 
Wenn Sie mehrere Dokumente gleichzeitig speichern wollen, können Sie schon in der 
Trefferliste die Dokumente auswählen und dann wie oben beschrieben speichern.  
 

 
 

 


